Документация заместителя директора по воспитательной работе (ВР).
1. Нормативные документы вышестоящих организаций.

2. Описание системы воспитательной работы школы.

3. Описание системы социально-психологической службы школы.

4. Структура школьного самоуправления.

5. План по всем направлениям воспитательной работы школы.

6. График проведения классных часов и других открытых внеклассных мероприятий. 

7. График дежурства классов по школе.

8. График работы сотрудников, непосредственно подчиненных заместителю директора по ВР.

9. Расписание работы кружков и спортивных секций.

10.  Протоколы заседаний методических объединений классных руководителей.

11.  Протоколы заседаний совета профилактики.

12.  Журнал посещения классных часов и других внеклассных мероприятий.

13.  Анализы воспитательной работы за предыдущие годы.

14.  Сведения «Досуг» (о ежегодной занятости учащихся во внутренней и внешней системах дополнительного образования).

15.  Договоры, подтверждающие совместную деятельность с другими организациями (связь с социумом).

16.    Отчётная документация.

17.  Список актива самоуправления школы, протоколы заседаний совета актива.

18.  Личная рабочая тетрадь заместителя директора по ВР.

19.  Социальный паспорт школы.

Заместителю директора по воспитательной работе очень важно отражать воспитывающую деятельность образовательного учреждения МОУ Верхнеуринская с.о.ш. наглядно. Для этого на видном месте обязательно надо вывесить:
· План мероприятий на месяц;

· План работы школы в каникулярное время;

· График дежурства классов по школе;

· Расписание работы кружков и секций;

· Примерные анкеты в помощь классному руководителю. 

Документация классного руководителя.

1. План воспитательной работы с классным коллективом.

2. Паспорт коллектива.

3. Протоколы родительских собраний.

4. Протоколы заседаний родительского комитета.

5. Тетрадь инструктажа по технике безопасности.

6. Рабочая тетрадь классного руководителя.

7. Папки с разработками воспитательных мероприятий, с результатами классных и социально-психологических исследований. 

Документация социального педагога.

1. Перспективный план работы на учебный год.

2. План работы социального педагога на месяц.

3. Журнал учёта рабочего времени.

4. Картотека индивидуального социально-педагогического патронажа подопечных.

5. Списки учащихся:

· Состоящих на учете в КПДН;
· Состоящих на внутришкольном учёте;
· Из неблагополучных семей;
· Инвалидов;
· Находящихся под опекой;
· Потребляющих спиртные напитки, токсические и наркотические вещества;
· Из многодетных и малообеспеченных семей;
· Из семей беженцев.
6. План совместной работы МОУ Верхнеуринской с.о.ш. и КПДН. 

7. Отчёт социального педагога за учебный год. 

Документация организатора детского движения.

1. Рабочая тетрадь (дневник).

2. Перспективный план, текущий план, план – сетка.

3. Журнал школьного самоуправления.

4. Папки фотоальбомы всех дел, проведённых организатором детского движения за год.

5. Стенгазеты, материалы выставок, оформительские материалы по всем школьным мероприятиям.

6. Тетрадь по самообразованию.
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